
Stadt Übach-Palenberg  

Ausbildung zur / zum 

Verwaltungsfachangestellten  
 

Beginn und Dauer 

• Du startest mit der Einstellung am 1. August in die Ausbildung 

• Die Ausbildung dauert 3 Jahre 
 

Gliederung im dualen System 
 

1) Fachtheoretische Ausbildung am Berufskolleg Nord                                                        

der Städteregion Aachen in Herzogenrath (1-2 Tage pro Woche) 
 

2) Dienstbegleitende Unterweisung durch das Studieninstitut                                               

für kommunale Verwaltung Aachen (1-2 Tage pro Woche) 
 

3) Fachpraktische Ausbildung in verschiedenen Bereichen der Stadtverwaltung                   

Übach-Palenberg (blockweise, z. B. Personal, Finanzen, Ordnung, Soziales) 
 

Folgende Lerninhalte erwarten dich 

Berufsschulfächer:  

- Datenverarbeitung - Verwaltungsrecht - Deutsch 

- Allg. Wirtschaftslehre - Verwaltungsbetriebslehre   - Sport 

- Sozialrecht - Staatsrecht  
 

Fächer der dienstbegleitenden Unterweisung: 

- Verwaltungsorganisation - Kommunale Einnahmen - Personalrecht 

- Kommunalrecht - Sozialrecht - Recht der Gefahrenabwehr 

- Komm. Finanzmanagement - Sozial-/Handlungskompetenz - Methodik der Rechtsanwendung 
 

 

Abschluss  

• Zwischenprüfung im zweiten Ausbildungsjahr (drei Klausuren) 

• Abschlussprüfung: vier schriftliche Prüfungen sowie eine praktische Prüfung    

(fallbezogene Rechtsanwendung) 

• Berufsbezeichnung „Verwaltungsfachangestellte“ bzw. „Verwaltungsfachangestellter“ 
 

Ausbildungsgehalt (gemäß TVAöD) 

• 1.293,26 € mtl. im ersten Ausbildungsjahr 

• 1.343,20 € mtl. im zweiten Ausbildungsjahr 

• 1.389,02 € mtl. im dritten Ausbildungsjahr 

• mögliche Zahlung vermögenswirksamer Leistungen (6,65 € mtl.) 
 

Einsatzmöglichkeiten nach der Ausbildung 

• Du kannst in verschiedenen Bereichen der Stadtverwaltung eingesetzt werden                                       

(z. B. Personal, Finanzen, Ordnung, Soziales)  
 

Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Verwaltungslehrgang II zur/ zum „Verwaltungsfachwirt/ -in“ 

• Duales Studium zum Bachelor of Laws oder Bachelor of Arts 


